
各位同学：

你们好！在使用全国高校毕业生毕业去向登记系统（下简称“去向登记系统”）

进行签约的时候，有线上签约和线下签约两种方式可以选择，但是只能选择其

中一种哦，每人只有一次签约机会！！！如果同学们无需签订就业协议或者采

用了其他形式就业了，也请各位同学及时在去向登记系统维护毕业去向哦！下

面我们将对去向登记系统的具体使用方法进行介绍（！大家四选一！）

签约之前：

请各位同学通过浏览器搜索登录去向登记系统：dj.ncss.cn，使用学信网账号

进行登陆。去向登记系统在你们首次登录时，需要核对关键信息字段（姓名、

身份证号、毕业院校、学历层次）与学籍信息是否一致，若信息一致，确认信

息后可进行网上签约与毕业去向登记；

如显示非应届毕业生或信息不存在，可扫描下方二维码，选择“信息导入”，

填写相关信息；

如毕业生民族、政治面貌、生源地等信息有误，可扫描下方二维码，选择“信

息更新”，向学校就创中心反馈修改；

若手机号码、电子邮箱有误可自行登录学信网在账号信息中修改。



下面我们开始签约：

（一）线上签约流程

此功能针对就业单位在去向登记系统注册，可以与单位实现在线签约的同

学。单位通过去向登记系统向各位同学发起签约邀请，由单位填写签约相关信

息，在经过你们同意、院校审核通过后，即可完成签约。

STEP 1：用人单位通过去向登记系统邀请各位同学签约，你们的学生端会

显示单位发起的签约邀请条目（下图红框处），同学们点击该条目就可以查看

详细的单位及签约信息。



STEP 2：同学们需要在应约有效期内对单位签约邀请作出签约回应。若同

意签约，则点击“接受”；若不同意签约，则点击“拒绝”；若逾期未回应，

则该签约邀请失效。



特别说明：

（1）每位同学只能与一家单位签约，一旦签约成功，其他单位的签约邀请

只能查看，无法操作；

（2）同学们的签约与否不影响其他单位对你们发起签约邀请；

STEP 3：待同学们同意签约后，将进入学院、学校审核阶段。若审核通过，

则签约成功，你们可以查看、下载电子就业协议书，若审核不通过，则签约失

败。如仍需签约，则需根据失败原因协商一致，由单位重新发起签约邀请，再

次进行签约流程。

STEP 4：学院、学校审核通过后形成电子版就业协议书，签约完成。



（二）线下签约流程

此功能针对就业单位没有在去向登记系统进行注册，使得同学们无法与单位

实现在线签约的情况。



STEP 1：请各位同学通过去向登记系统在线填写并提交就业协议相关信息，

选择“签就业协议书就业”→“向学校申请电子协议书 线下登记”，按要求在

线填写就业协议相关信息。协议信息提交后，等待学校（院系）审核。

STEP 2：学院、学校对协议信息、单位信息进行审核。若审核通过，你们



的对应条目状态会显示为“就业协议审核通过”,点击该条目可下载电子就业协

议书；若退回修改，则需要根据退回意见，修改协议信息后重新提交；若审核

不通过，则该申请直接作废，同学们需要重新填写协议信息进行提交。

STEP 3：学院、学校协议审核通过后，请同学们下载打印电子协议书，与

单位联系在协议书上加盖单位公章。

STEP 4：各位同学点击“本人回传协议书”，及时回传单位盖章的协议书，

提交学院、学校审核。另外，同学们可点击“用人单位协助回传协议书”，通

过去向登记系统向单位发送协议链接，请单位下载打印协议书，加盖单位公章

后协助回传协议书到去向登记系统。

STEP 5：待同学们或单位回传协议书后，将交由学院、学校进行审核。若

审核通过，则签约成功；若退回修改，则需根据退回意见修改后重新提交；若

审核不通过，则协议直接作废，同学们需重新填写协议信息进行提交。

（三）使用纸质就业协议书（纸质三方）补充登记

此功能针对使用北京地区普通高校毕业生就业协议书签约的毕业生进行毕

业去向登记维护。



请选择“签就业协议书就业”，填写相关信息，上传证明材料，提交后等

待学院、学校审核。

（四）其他毕业去向信息登记

此功能针对无需签订就业协议及其他各种就业形式的毕业生。包括签劳动

合同形式就业、其他录用形式就业（聘用证明、公招接收函、士官、医学规培、

国际组织、出国出境工作）、科研助理、应征义务兵、国家基层项目、地方基



层项目、自主创业、自由职业、升学（专升本、第二学位、研究生）、出国出

境（深造）等去向信息的登记。

STEP 1：选择“其他形式就业”或“升学”，按照不同其他毕业去向类型

的具体要求，填写相关信息，上传证明材料，提交后等待学院、学校审核。

STEP 2：学院、学校登记审核。你们在提交登记去向后，将交由学院、学

校进行审核。若审核通过，则完成其他毕业去向信息登记；若退回修改，则需

修改信息后重新提交；若审核不通过，则登记去向直接作废，你们需重新选择

去向类型，填写相关信息并上传证明材料进行提交。需注意：若毕业生去向登

记信息已审核通过后又发起签约，则原去向信息自动变为"已作废"状态。


